ZARZADZENIE NR 260/2025
BURMISTRZA KSIAZA WLKP.

z dnia 31 grudnia 2025 r.

w sprawie wprowadzenia procedury okreslajacej zasady zawierania umow cywilnoprawnych
z osobami fizycznymi

Na podstawie art.30ust.1 iust.2 pkt4oraz art.31 i33 ust.1ustawy zdnia 8 marca 1990r.
0 samorzadzie gminnym (Dz.U. z2025r. poz. 1153 ze zm.) oraz art. 236 ustawy z dnia 27 sierpnia
2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2025 r. poz. 1483 ze zm.) zarzadza sie, co nastepuje:

§ 1. 1. Wprowadza sie procedure okreslajgcg zasady zawierania umow cywilnoprawnych z osobami
fizycznymi na terenie Gminy Ksigz Wlkp.

2. Celem wprowadzenia zasad jest ujednolicenie systemu zawierania umoéw cywilnoprawnych
w jednostkach okreslonych w § 2 niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Procedura okre$lona w niniejszym zarzadzeniu dotyczy nizej wymienionych jednostek
organizacyjnych Gminy Ksigz Wlkp.:

1) Urzad Miejski w Ksigzu Wlkp.;
2) Szkota Podstawowa im. Wiosny Ludéw w Ksigzu Wlkp.;
3) Szkota Podstawowa im. Ksiedza Arcybiskupa Antoniego Baraniaka w Mchach;
4) Szkota Podstawowa im. Powstancéw Wielkopolskich w Chwatkowie Koscielnym;
5) Szkota Podstawowa im. Emilii Sczanieckiej w Konarzycach;
6) Przedszkole , Bajkowy Swiat” w Ksigzu Wlkp.;
7) Zaktad Ustug Komunalnych w Ksigzu Wlkp.;
8) Osrodek Pomocy Spotecznej w Ksigzu WIlkp.
§ 3. 1. Uzyte w niniejszej procedurze okreslenie umdéw cywilnoprawnych oznacza:

1) umowa zlecenia - umowa starannego dziatania, w ktérej Zleceniobiorca zobowigzuje
sie do wykonania okreslonej czynnosci lub ustug dla Zleceniodawcy. Wz6r umowy zlecenia okresla
zatgcznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia;

2)umowa odzieto - umowa rezultatu, w ktérej Wykonawca zobowigzuje sie do wykonania
oznaczonego dzieta, a Zamawiajgcy zobowigzuje sie do zaptaty wynagrodzenia. Wzdér umowy
o dzieto okresla zatacznik nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

2. Umowy muszg by¢ sporzgdzone w sposdb zapewniajacy realizacje zasad celowosci, gospodarnosci
i legalnosci wydatkowania srodkéw finansowych.

3. Zacigganie zobowigzan oraz dokonywanie wydatkéw dotyczgcych realizacji umow
cywilnoprawnych odbywa sie wramach $rodkéw okreslonych w planie finansowym odpowiedniej
jednostki wskazanej w § 2 niniejszego zarzadzenia.

§4.1. W celu identyfikacji uméw dla kazdej zjednostek wskazanych w§ 2, nadawanie
odpowiedniego numeru umow nastepuje zgodnie z zatgcznikiem nr 2 do rozporzadzenia Prezesa Rady
Ministréow w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéow akt oraz instrukcji w
sprawie organizacji izakresu dziatania archiwéw zaktadowych zdnia 18 stycznia 2011r. przez
pracownika merytorycznego prowadzacego dang sprawe.
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2. Pracownik merytoryczny, o ktérym mowa w ust. 1, ponosi odpowiedzialnos¢ za rejestrowanie
umow w Centralnym Rejestrze Umoéw.

§ 5. 1. Umowy powinny by¢ zawarte w formie pisemnej przed podjeciem wykonania czynnosci w nich
opisanych i okresla¢ co najmnie;j:

1) rodzaj umowy (zlecenie, o dzieto);

2) numer umowy;

3) strony umowy;

4) date zawarcia umowy;

5) miejsce wykonania umowy;

6) date jej rozpoczecia i zakonczenia;

7) szczegdtowo opisany przedmiot umowy;

8) wysokos¢ wynagrodzenia brutto za wykonanie okreslonej w umowie czynnosci;

9) stawke godzinowg, w przypadku gdy wynagrodzenie uzaleznione jest od liczby godzin
przepracowanych przez Zleceniobiorce/Wykonawce, z zastrzezeniem, ze stawka za godzine pracy
nie moze by¢ nizsza od przewidzianej prawem w danym okresie;

10) podpisy oséb uprawnionych.

2. Jesli do zawarcia umowy niezbedne jest wystawienie upowaznienia, ze wzgledu np. na zastepstwo,
jego tresé podlega uzgodnieniu z Burmistrzem Ksigza Wlkp. badz osobami przez niego upowaznionymi.

3. W przypadku gdy do zawierania umoéw zostali upowaznieni inni pracownicy podczas nieobecnosci
kierownika jednostki do sktadania oswiadczen woli, to konieczne jest uzgodnienie zgodnosci przysztego
zobowigzania z gtdwnym ksiegowym/skarbnikiem gminy - czy to zobowigzanie miesci sie w limitach
okreslonych planem finansowym.

4. Zawarcie umowy z pracownikiem danej jednostki, ktorej przedmiotem sg zadania podobne lub
tozsame z zadaniami innego pracownika, powinno by¢ uzasadnione wyjgtkowymi okolicznosciami i miec
charakter tymczasowy. Zawarcie umowy z takim pracownikiem mozliwe jest tylko w przypadku, gdy
zakres umowy nie wchodzi w zakres jego obowigzkdow, aprace bedace przedmiotem umowy
wykonywane beda poza obowigzujgcym pracownika czasem pracy. W takim przypadku wymagane jest
oswiadczenie pracownika, iz prace bedace przedmiotem umowy zostang wykonane poza czasem jego
pracy w jednostce go zatrudniajgcej. Oswiadczenie to potwierdza pracodawca.

§ 6. Umowy zawierane przez jednostki wymienione w § 2 w imieniu ina rzecz Gminy Ksigz WIlkp.
powinny zawiera¢ wtasciwe dane Gminy, tj.: petng nazwe Gminy, jej adres i NIP oraz dane jednostki, jako
podmiotu dziatajgcego w imieniu Gminy, czyli petng nazwe jednostki wraz z jej adresem, a takze podpis
Kierownika jednostki dziatajgcego z upowaznienia Burmistrza Ksigza WIlkp. w imieniu Gminy wraz
z powotaniem sie na udzielone petnomocnictwo.

§ 7. 1. Do uméw zawieranych z osobg fizyczng dotgczone jest poswiadczone podpisem osSwiadczenie
dla celéw ewidencyjnych, podatkowych i ubezpieczeniowych, stanowigce zatacznik nr 3 do niniejszego
zarzadzenia.

2. Umowy powinny by¢ podpisane przed przystgpieniem do ich realizacji.

3. Umowy sporzadza sie w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach, z ktérych jeden przekazany
zostaje Gminie Ksigz Wlkp., drugi pozostaje w odpowiedniej jednostce wymienionej w § 2 zarzadzenia,
natomiast trzeci otrzymuje Zleceniobiorca/Wykonawca.
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4. Wykonawca wnoszacy o zastosowanie 50% kosztéw uzyskania przychodu skfada na rachunku
stosowne oswiadczenie, potwierdzajgce, ze prace wykonane w ramach zawartej umowy stanowig
przedmiot prawa autorskiego, ze wskazaniem zakresu prawa autorskiego i warunkoéw przeniesienia tego
prawa na rzecz Zamawiajgcego. Odpowiednie postanowienia dotyczace przeniesienia praw do utworu
muszg by¢ uregulowane w zawieranej umowie o dzieto.

5. Odpowiednia jednostka wskazana w § 2 zarzgdzenia niezwtocznie, nie pdzniej niz w drugim dniu
roboczym przekazuje o$wiadczenie Zleceniobiorcy/Wykonawcy, o ktérym mowa w ust. 1 zarzadzenia do
Referatu Finansowego Urzedu Miejskiego w Ksigzu Wikp., celem zgtoszenia
w odpowiednim programie zgodnie z przepisami ustawy o systemie ubezpieczen spotecznych.

§ 8. Kierownik jednostki ponosi bezposredniag bezwzgledng odpowiedzialnos¢:

1) za sporzadzenie uméw zgodnie z prawem, wolg stron istanem faktycznym oraz za terminowe,
zgodne zprzepisami prawa przygotowanie idostarczenie do Referatu Finansowego Urzedu
Miejskiego w Ksigzu WIkp. dokumentacji stanowigcej podstawe rozliczenia umoéw z osobami
fizycznymi;

2) prawidtowe sprecyzowanie tematu prac zleconych (nie moze mie¢ znamion umowy o prace);

3) dokonywanie wydatkdw w sposdb zgodny z prawem, celowy ioszczedny, z zachowaniem zasad
uzyskiwania najlepszych efektéw z danych naktadéw oraz optymalnego doboru metod i srodkéw
stuzgcych osiggnieciu zatozonych celéw;

4) za stwierdzenie prawidtowej i terminowej realizacji zleconych zadan;

5) sprawujg nadzér nad petnym przestrzeganiem zasad zawierania umow cywilnoprawnych zgodnie
Z przepisami prawa.

§ 9. 1. Wynagrodzenie zumow nastepuje w stosunku miesiecznym w terminie do 14 dni od daty
przedfozenia przez  Zleceniobiorce/Wykonawce  w odpowiedniej  jednostce  wymienionej
w § 2 zarzgdzenia rachunku, ktérego wzor okreslono w zatgczniku nr 5 do zarzgdzenia wraz z wykazem
przepracowanych godzin, ktérego wzor okreslono w zatgczniku nr 4 do zarzadzenia.

2. Rachunek przedktadany jest przez Zleceniobiorce/Wykonawce umowy w odpowiedniej jednostce
wymienionej w § 2 zarzadzenia, w ktérej realizowane s3 umowy, w terminie okreslonym w umowie.

3. Odpowiednia jednostka wskazana w § 2 zarzadzenia w dniu zaptaty wynagrodzenia przekazuje
kopie rachunku do Referatu Finansowego Urzedu Miejskiego w Ksigzu Wlkp. w celu naliczenia wysokosci
sktadek z ubezpieczen spotecznych i podatku zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa.

§ 10. Odpowiednia jednostka organizacyjna wskazana w § 2 zarzadzenia po dokonaniu zaptaty
z tytutu wynagrodzenia przekazuje na rachunek bankowy Gminy Ksigz Wlkp. nr 23 9084 1026 2004
0300 0101 0038 nalezny Gminie podatek dochodowy isktadki z ubezpieczen spotecznych z tytutu
zawartych uméw, nie pdzniej niz do 3 dnia po miesigcu dokonanej zaptaty rachunku. Gmina Ksigz Wlkp.,
jako pfatnik, przekazuje te naleznosci w terminach okreslonych dla odprowadzania podatku
dochodowego od 0sdb fizycznych oraz sktadek z ubezpieczen spotecznych przez ptatnika - Gmine Ksiaz
WIkp., zgodnie z obowigzujgcymi w tym zakresie przepisami prawa.

§ 11. Tracg moc zarzadzenia: nr 12/2021 Burmistrza Ksigza WIkp. z dnia 27 stycznia 2021 r. w sprawie
wprowadzenia procedury okreslajgcej zasady zawierania umow cywilnoprawnych z osobami fizycznymi
oraz nr 4/2022 Burmistrza Ksigza WIlkp. z dnia 19 stycznia 2022 r. zmieniajgce zarzadzenie w sprawie
wprowadzenia procedury okredlajacej zasady zawierania umow cywilnoprawnych
z osobami fizycznymi.

§ 12. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2026 r.
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Zatacznik Nr 1 do zarzadzenia Nr 260/2025
Burmistrza Ksigza Wlkp.
z dnia 31 grudnia 2025 .

UMOWA ZLECENIE NR ........ccceauueees Y A [eeeeeennnennnne

zawartaw dniu......cccecevvnnveenen.. w Ksigzu Wlkp. pomiedzy:

Gming Ksigz Wlkp. z siedzibg przy ul. Stacha Wichury 11a, 63-130 Ksigz Wlkp. NIP: 7851661188,
REGON: 631258141 w imieniu ktérej dziata Urzad Miejski w Ksigzu WIkp., Ul......ccccvvveevennnn.. / Szkota
Podstawowa im. Wiosny Ludow w Ksigzu WIkp., ul................. / Szkota Podstawowa im. Ksiedza
Arcybiskupa Antoniego Baraniaka w Mchach, ul. ................ / Szkota Podstawowa im. Powstancow
Wielkopolskich w Chwatkowie Koscielnym, ul. ................. / Szkota Podstawowa im. Emilii Sczanieckiej
w Konarzycach, ul. .................... / Przedszkole ,Bajkowy Swiat” w Ksigzu WIkp., ul. .................../ Zaktad
Ustug Komunalnych w Ksigzu WiIkp., ul. ... / Osrodek Pomocy Spotecznej w Ksigzu WIlkp., ul.

reprezentowang przez:

KIeroWNIKa. ... dziatajgcego na podstawie upowaznienia
Burmistrza Ksigza WIkp. Nl ZdNia. e, zwang dalej
Zleceniodawcg,

a

PANEM/PANIG...cciiieiiieeciie ettt ettt rae e naae s

zamieszkatym/zamieszkata

zwanym/zwang dalej Zleceniobiorcg,
zawarto umowe o nastepujacej tresci:

§ 1. Zleceniodawca zleca, a Zleceniobiorca zobowigzuje sie do wykonywania czynnosci
(010 1=7 = T 1017/ o 1 - PP UPPRP

Wttt etteeeeeeeeetteeeeeeeeeataeeeeeeaattbaeeaeeaaataeeeeeaaatateeeeeaatraaeeeeeaatbateeeeaahbaeeeeeaaabtaeeeeeaaasraaeeeeaaaraaaeaeeannrrees

§ 2. Umowa zostata zawartanaczas od ........ccceeeennees (8o [ ISR r.

§ 3. 1. Strony ustalajg, ze prace okreslone w § 1 zostang wykonane w czasie godz. ... lub godz.
....... dziennie.

2. Zleceniodawca zobowigzuje sie wyptaci¢ Zleceniobiorcy wynagrodzenie w kwocie .......... 7t za
1 godzine wykonywanych czynnosci, tj. razem wynagrodzenie brutto (stawka za 1 godz. x .... liczba godz.)
w kwocie ........... zt (sfownie: .....oeeveevrvrrerenen, ), z ktérego dokona sie stosownych potracen.

3. Wynagrodzenie bedzie ptatne wterminie do 14dni od daty przedtozenia rachunku wraz
z wykazem przepracowanych godzin.

4. Zleceniobiorca  przedfozy Zleceniodawcy wformie pisemnej wykaz liczby godzin
wykonania zlecenia wraz z rachunkiem do umowy w terminie........ccccvvevveeveerenreennne.

Id: AOFCOE81-8B1B-48A8-91D2-79E9648FAF02. Podpisany Strona 1



§ 4. Zleceniobiorca wykonuje zadania wsposdb samodzielny, znalezytg starannoscia bez
bezposredniego nadzoru i kierownictwa ze strony Zleceniodawcy.

§ 5. Zleceniobiorca oswiadcza, ze znane sg mu przepisy izasady bezpieczenstwa i higieny pracy
obowigzujgce przy wykonywaniu zleconych czynnosci wynikajgcych ze zlecenia i o$wiadcza, ze bedzie ich
przestrzegat, a takze o$wiadcza, ze stan jego zdrowia pozwala na wykonanie zleconych czynnosci.

§ 6. 1. Zmiany niniejszej umowy wymagajg formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

2. W sprawach nieuregulowanych w niniejszej umowie zastosowanie majg przepisy Kodeksu
cywilnego, a w szczegélnosci art. 734-751 tego Kodeksu.

§ 7. Spory moggce wynikng¢ na tle niniejszej umowy strony poddajg rozstrzygnieciu przez sad
miejscowo witasciwy dla Zleceniodawcy.

§ 8. Niniejsza umowa nie rodzi zadnych skutkéw w zakresie uprawnien pracowniczych wynikajgcych
z Kodeksu pracy.

§ 9. Umowe sporzadzono w trzech egzemplarzach, dwa dla Zleceniodawcy i jeden dla Zleceniobiorcy.

Klasyfikacja budzetowa: .......ccccvveeeiiiriiiiieeeccieeee e,

/Zleceniodawca/ /Zleceniobiorca/
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Zatacznik Nr 2 do zarzadzenia Nr 260/2025
Burmistrza Ksigza Wlkp.
z dnia 31 grudnia 2025 .

UMOWA O DZIELO NR .....cccevuveannene [eeeeennnnnnne Y S

zawarta w dniu .....ccevveeeeeeeeeeneeennn. w Ksigzu Wlkp. pomiedzy:

Gming Ksigz Wlkp. z siedzibg przy ul. Stacha Wichury 11a, 63-130 Ksigz Wlkp. NIP: 7851661188,
REGON: 631258141 w imieniu ktérej dziata Urzad Miejski w Ksigzu WIkp., Ul......ccccvvveevennnn.. / Szkota
Podstawowa im. Wiosny Ludow w Ksigzu WIkp., ul................. / Szkota Podstawowa im. Ksiedza
Arcybiskupa Antoniego Baraniaka w Mchach, ul. ................ / Szkota Podstawowa im. Powstancow
Wielkopolskich w Chwatkowie Koscielnym, ul. ................. / Szkota Podstawowa im. Emilii Sczanieckiej
w Konarzycach, ul. .................... / Przedszkole ,Bajkowy Swiat” w Ksigzu WIkp., ul. .................../ Zaktad
Ustug Komunalnych w Ksigzu WiIkp., ul. ... / Osrodek Pomocy Spotecznej w Ksigzu WIlkp., ul.

reprezentowang przez:

KIerownika oo e dziatajgcego na podstawie upowaznienia
Burmistrza Ksigza Wlkp.

o] S zdnia...veeveenne, , ZwWanego/zwang dalej Zamawiajgcym

PanEmM/Paniq e e e e e e e et e e e ba e e e aaaeeeares
zamieszkatym/zamieszkata

zwanym/zwang dalej Wykonawcg
zawarto umowe o nastepujacej tresci:

§ 1. Zamawiajagcy powierza wykonanie, a Wykonawca zobowigzuje sie wykona¢ dzieto
[o1o] =7 =T - [l =IO UPPPPPPPPRRN ,
a zakonczenie i przedstawienie Zamawiajgcemu wykonanego dzieta nastgpi do dnia .........cccvvveeeennns r.

§ 2. 1. Zamawiajacy odbierze dzieto w siedzibie ..................

2. Odbiér nastgpi na podstawie protokotu przekazania spisanego w obecnosci przedstawicieli
Zamawiajgcego i Wykonawcy.

§ 3. 1.Za wykonanie dzieta Zamawiajgcy zobowigzuje sie wyptaci¢ Wykonawcy wynagrodzenie
W WYSOKOSCI  wovveeveeveerenieeieiienns zt (stownie: ..coevviivien, ztotych), z ktérego dokona sie stosownych
potrgcen.

2. Wynagrodzenie bedzie ptatne w terminie do 14 dni od daty przedtozenia rachunku na rachunek
bankowy wskazany w rachunku.

§4.1. W wypadku wystgpienia w dziele wad, Zamawiajacy przesSle Wykonawcy reklamacje;
Wykonawca zobowigzany jest odpowiedzieé na nig W Ciggu .................... dni.

2. Brak odpowiedzi w uméwionym terminie oznacza zgode na reklamacje.
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§ 5. 1. W razie zwtoki w wykonaniu dzieta Zamawiajgcemu przystuguje kara umowna w wysokosci
.................... % wartosci dzieta za kazdy dzien zwtoki.

2. W razie wystgpienia zwtoki w wykonaniu dzieta Zamawiajgcy moze:

1) wyznaczy¢ Wykonawcy dodatkowy termin wykonania dzieta zzachowaniem prawa do kary
umownej;

2) odstapi¢ od umowy, jezeli zwtoka przekroczy okres .................... oraz zagdaé kary umownej.

3. Zamawiajgcemu przystuguje prawo do dochodzenia odszkodowania przewyzszajacego kare
umowna.

§ 6. Zmiany niniejszej umowy wymagajg formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

§ 7. 1. Wszelkie spory mogace wynikng¢ na tle niniejszej umowy, rozstrzygane beda przez Sad
wiasciwy miejscowo dla siedziby Zamawiajgcego.

2. Do spraw nieuregulowanych umowa stosuje sie przepisy Kodeksu cywilnego oraz ustawy o prawie
autorskim i prawach pokrewnych.

§ 8. Umowe sporzadzono w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach, dwa dla Zamawiajgcego i jeden
dla Wykonawcy.

Klasyfikacja budzetowa: .......cccuveveveiveeneirecceeeceee e,

/Zamawiajacy/ /Wykonawca/
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Zatacznik Nr 3 do zarzadzenia Nr 260/2025
Burmistrza Ksigza Wlkp.
z dnia 31 grudnia 2025 .

OSWIADCZENIE

1. Dane osobowe do celow ewidencyjnych, podatkowych i ubezpieczeniowych:

L LTSI o 11T T AT 4=
I AIUBIE: ettt e e e e e e e e e e e e et et e st e raseeseeeeeeaeesesessesssssasananassasaeesaeeesesssssessrssnsnnnnn
NAZWISKO FOUOWE: ..ottt ettt sttt e st e e s rabe e e s it e e e s sbaeesabeeesabaeesnsbaeesnreees
DY W [T o SV [ oo FA=T o | - ST
o Y = PSPPI
(010 [ FAT: | 1\ 2 PP PP PPPPPPPPP
Adres zamieszkania:
Y |1 Tor= T e Tae [ Y0 X VA 11174 < 1 LT PO
el 141 =Y oo 1Y XY ol PR
B oY I o To Yo {0 1.V AV SRR PPUUR
<o Lov.4 - SRR
B =4 01 - PSP
Rl o Lo YV - | PP PPUPPUP PP
Vo =LY e To b4 Y o P UUPUUURRR
Adres zameldowania: (jezeli jest inny, niz adres zamieszkania)
—ULICA, NE AOMU/ MBS ZKANIA: teeiiiiieeeeeeeecee ettt ettt ettt e et et e e e e e sttt ettt eeeeesessseessessssssasrabseseeeeeeesessssensesnanns
111 EY oo 1Y o 1] o UPPPUURPR
(e o o To Tora (e 1YY PP PP
¢ Lo 107 - PR PPP PP
=1 101 T PO PP TP P PP PPPPPPPN
Adres do korespondenciji:
V[ To T a e [ 1 IOV A 0 a1 L= 4 LA L= TR
e 1= [T o0 1Yo 1 oL PSP
e o o [ o o Tor4 o 1V A £ UPSRR
a0 1074 it PP PPPPPPPNE
=1 211 = S

I TS T LT G =Y =Y (oY 01 AT
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Orzeczenie 0 NIEPEINOSPIAWNOSCI: «oiiiiuriiieeececiiiee e e et e e et e e e e e strr e e e e e s eabtaeeeeeessraeeeeeesnnaneeaaaas

Urzad Skarbowy wtasciwy dla miejsca zamieszkania podatnika (nazwa/numer urzedu,
F Lo [=1) R RRRSOPRRP

2. Oswiadczam, ze:

a) jestem/nie jestem *objety/objeta z tytutu zatrudnienia
na podstawie umowy o prace
z wynagrodzeniem nizszym/rownym/wyzszym* od kwoty wynagrodzenia minimalnego,

b) jestem emerytem (rencistg) nigdzie nie zatrudnionym: tak, nie*,

c) jestem emerytem (rencistg) zatrudNiONYM W ......ooociiiiie it e et e e e e e e eaneaeas
(Nazwa i adres zaktadu pracy)

d) jestem bezrobotnym: tak, nie*,

e) jestem osobg nigdzie niezatrudniona: tak, nie *,

f) jestem osobg prowadzaca dziatalno$¢ gospodarczg, od ktdrej odprowadzam sktadki na ubezpieczenie
spoteczne zdrowotne: tak, nie *,

g) jestem STUdENTEM  ...eoiiiieiieeee et e e i nie mam/mam* ukonczone
S = |

(podac rodzaj studiow nazwe uczelni i rok studiow)

h) jestem zatrudnionym na podstawie umowy zlecenia, umowy o dzieto, umowy agencyjnej
u innego podmiotu, ipodstawa wymiaru sktadek na ubezpieczenie spoteczne irentowe
w przeliczeniu na okres miesigca jest nizsza/rédwna/wyzsza* od kwoty wynagrodzenia
minimalnego iod ktdrej sg/nie sa* odprowadzane sktadki na ubezpieczenie spoteczne isg/nie
sg* odprowadzane sktadki na ubezpieczenie zdrowotne,

i) jestem emerytem (rencistg) zatrudnionym na podstawie umowy cywilnoprawnej: tak/nie*,
j) jestem osobg przebywajgcg na urlopie bezptatnym: tak, nie*,
k) wnosze/nie wnosze* o objecie mnie dobrowolnym ubezpieczeniem emerytalnym i rentowym,
[) wnosze/nie wnosze* o objecie mnie dobrowolnym ubezpieczeniem chorobowym,
L0 0] a LT OO PUPPTTTT

Niniejsze os$wiadczenie sktadane jest wcelu ustalenia obowigzku ubezpieczeniowo-
podatkowego, zwigzanego z zawarciem umowy cywilnoprawnej.

3. Wynagrodzenie z tytutu umowy cywilnoprawnej ptatne bedzie:

= NA FAChUNEK DANKOWY NI oo e e e e e e e s e e e s e b e e e e e e eeeaaeeseseessaannnnnnes
- gotéwka w banku prowadzgcym obstuge budzetu Gminy Ksigz Wlkp.*.

4. Oswiadczam, ze o wszelkich zmianach dotyczacych tresci powyzszego oswiadczenia zobowigzuje
sie poinformowad niezwtocznie ptatnika sktadek (tj. Gmine Ksigz Wlkp.) na pismie. Wszelkie szkody
i koszty wynikajgce ze zmiany tresci oswiadczenia zobowigzuje sie pokry¢ z wtasnych srodkow.

Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych, zawartych w niniejszym oswiadczeniu
w celu realizacji umowy zlecenia/ o dzieto Nr.....cccuveeeevveeecieeeeneee. y2Ke [ o1 - R ,

w tym w celach ewidencyjnych, podatkowych i ubezpieczeniowych zwigzanych z zawierang umowg
cywilnoprawng, zgodnie zprzepisami rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego iRady
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(UE) 2016/679 zdnia 27 kwietnia 2016r. wsprawie ochrony o0séb fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych iw sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz

uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlnego rozporzadzenia o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L
119z 04.05.2016, str. 1).

(Podpis)

* niewtasciwe skresli¢
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Zatacznik Nr 4 do zarzadzenia Nr 260/2025
Burmistrza Ksigza Wlkp.
z dnia 31 grudnia 2025 r.

U] s LoV WA [=Yol=] o 1= N 21 ORI

IMi€ i NAZWISKO ZIECENIODIOITY. ...uviiiiiiiiiiiiie et e s s raa e e s aeeee s

Wykaz godzin wykonania zlecenia w miesigcu .........cccevevvevvveenenen. 20......r.

Dzien w Liczba przepracowanych
miesigcu godzin
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27
28
29
30
31

Suma

Podpis sporzgdzajgcego wykaz godzin pracy Podpis Kierownika lub osoby

upowaznionej
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Zatacznik Nr 5 do zarzadzenia Nr 260/2025
Burmistrza Ksigza Wlkp.

......................................... z dnla 31 grUdnla 2025 r.
(nazwisko i imie)
(adres zamieszkania)
Rachunek oryginat/kopia
zdnia e,
Za M-C coovrrerrrieenenn
dla Gminy Ksigz Wlkp., w imieniu KtOrej dziata .......coceeeveveviceie e
za wykonanie pracy z80dNi€ Z UMOWZ ....ueeeeieiiuiiiieeiiiiiiiee e eciireee e eeieeee e ZdNiaieeeeeeeeeeee,
1.Kwota rachunku brutte zt ... gr
2.Sktadka emerytalna (9,76% poz. 1) 74 SOOI gr
3.Sktadka rentowa (1,5% poz. 1) e zt.......... gr
4 Sktadka chorobowa (2,45% poz.1) Zt gr
5.Przychéd (1-2-3-4) 4 gr
6.Koszty uzyskania przychodu .................. % e 4 PO gr
7.Podstawa opodatkowania (5-6) L zt......... gr
8.Naliczony podatek (....% poz.7) Zhne. gr
9.Sktadka na ubezpieczenie zdrowotne (9,00% poz.5) zt ... gr
10. Sktadka na ubezpieczenie zdrowotne pobrana*) Ll 7 (RR gr
11.Zaliczka na podatek wptacona do Urzedu Skarbowego (poz. 8) ..ceeeeeeeee. ... gr
Do wyptaty (1-2-3-4-9 [ub 10-11) .ccvvveeeeiiieeeeeeiieee e,
STOWNIE! e

*) w przypadku, gdy sktadka na ubezpieczenie zdrowotne jest wyzsza od zaliczki na podatek dochodowy
od 0s6b fizycznych obliczonej wg zasad obowigzujgcych 31.12.2021r., sktadke obliczong za poszczegdlne
miesigce obniza sie do wysokosci tej zaliczki (art. 83 ust. 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2004 r.
o $wiadczeniach opieki zdrowotnej finansowanych ze srodkéw publicznych)

2 LN VA o T 1o T ] o 1 oY RSP TT
Praca zostata wykonana i przyjeta bez zastrzezen, dnia............

Podpis Zleceniobiorcy/Wykonawcy

pieczed i podpis Zleceniodawcy/Zamawiajgcego
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Sktadki ZUS Zleceniodawcy:

skt. emeryt. 9,76% ....ccccoveveuunnne zt

skt. rentowa 6,5% ......coeuueuen. zt

skt. wypadkowa ....% ...cccoveceeienne. zt

f.pracy 2,45% ..ccoovveiicenns zt

Razem sktadki Zleceniodawcy/Zamawiajgcego..........cccuuu.e. zt

Kwote e, Zt  STOWNIE: e
wyptacono gotéwka/przekazano na konto* dnia ..................

* niewtasciwe skresli¢
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